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KOMMUNIKA GmbH Neue Mainzer Landstraße 103 60261 FFM
(
(
(
Herrn
Jens Großfisch
Zanderstr. 12
60262 Frankfurt am Main
(
(
(
(
Ihr Zeichen, Ihre Nachricht vom
Unser Zeichen, unsere Nachricht vom
Telefon, Name
Datum


gz-mb
45, Herr Szogs
27.02.2005
(
(
Einladung

(
(
Sehr Herr IF  = "Herr" "geehrter" "geehrte" 
geehrter
 Herr Großfisch,

(
vom 1. bis 31. März treffen sich auf der CeBIT in Hannover wieder internationale Experten für Kommunikationssysteme und Informationstechnologie aus ganz Europa. Ein guter Grund für Sie dabei zu sein und sich über Neuheiten und Optimierungen zu informieren. 
(
KOMMUNIKA lädt Sie ganz herzlich ein. Wettbewerbsfähigkeit ist heutzutage eine Frage effizienter Bürokommunikation. Deshalb bietet Ihnen KOMMUNIKA alles aus einer Hand: Beratung, Planung, Montage und Service. Das bringt enorme Vorteile mit sich, denn unsere Systeme wachsen- auch in Zukunft – flexibel mit Ihrem Unternehmen. In Halle 5 am Stand 3 beraten wir Sie über die Wirtschaft-lichkeit unserer Netzservice, die Effektivität professioneller Faxtechnik sowie zeitsparender Weiter-verarbeitung von Personal- und Auftragsdaten.
(
Mit der beigefügten Antwortkarte können Sie kostenlos Eintrittskarten für die Messe bei uns anfordern. Nutzen Sie die Gelegenheit. Wir freuen uns auf Ihren Besuch.

(
Mit freundlichen Grüßen
(
KOMMUNIKA GmbH 
(
(Günther Szogs
(
G. Szogs

(
Anlage 
1 Antwortkarte
rechter Rand


1,0 cm





Linker Rand


2,41 cm





Handschriftliche Unterschrift des Firmeninhabers, Geschäftsführers


oder des Handlungsbevollmächtigten





Schriftart Arial, Schriftgrad 11


Absatzes vor: 0 pt und nach: 0 pt,





Diktatzeichenzeile: Arial, Schriftgrad 11





Kürzel des Diktierenden





oberer Rand 4,5 cm


Kopfzeile 0 cm





Zusatz- und Vermerkzone:





Drei Leerzeilen, für STAMPIT®-Frankierung der deutschen Post AG und postalische Vermerke





Die Anrede folgt nach zwei Leerzeilen auf die Betreffzeile.





Kürzel des Schreibenden





Tabstopp


bei 10,16 cm





Tabstopp


bei 15,24 cm





Tabstopp


bei 5,08 cm





Die Betreffzeile folgt nach zwei Leerzeilen auf die Diktatzeichenzeile.


Schriftart Arial, Schriftgrad 11, Fett





Leitwortzeile:


 Arial, Schriftgrad 8





Absender des Briefes:


Arial, Schriftgrad 8, unterstrichen, Abstand des Absatzes vor: 3 pt und nach: 5 pt, Adressangaben durch Leerschritt getrennt





Geschäftsabgaben: 


Schriftart Tahoma, Schriftgrad 8, 


Kursiv, Zentriert





Firmenname:


Schriftart Arial Black, Schriftgrad 22





Adresse der Firma:


Schriftart Arial Schriftgrad 12





Anschreibentext: Schriftart Arial,


Schriftgrad 11, Linksbündig





Anlagen: Schriftart Arial, Schriftgrad 11, Fett, Bei mehr als zwei Anlagen, bitte „Anlagen“ schreiben











Bankverbindung: Commerzbank AG, Frankfurt am Main, Konto: 0 123 456 789  BLZ: 123 456 789

IBAN DE 11 1234 1234 1234 1234 12 ( Umsatzsteuer–Identifikationsnummer: DE 123 345 678

Geschäftsführer: Dipl. Ing. Irene Fischer ( Eingetragen beim Amtsgericht Frankfurt am Main unter HRB 12345

