
 

Gruppenleiter/in 
 
 
 

� 
 

• achtet darauf, dass jedes Gruppen-
mitglied in die Arbeit einbezogen wird 

• sorgt dafür, dass alle beim Thema 
bleiben 

• fasst die Beiträge der Gruppen-
mitglieder zwischendurch zusammen 

• fasst am Ende das Gruppenergebnis 
zusammen 

 

Zeitnehmer/in 
 
 

� 
• achtet genau auf die Zeitvorgaben ent-

sprechend der Aufgabenstellung 
• kümmert dich ggf. selbst um einen 

Zeitplan 
• überwacht die Einhaltung des Zeitplans 

und gibt der Gruppe rechtzeitig 
Rückmeldungen 

 
 

Protokollant/in 
 
 

� 
• hält die Gruppenergebnisse fest 
• über legt sich, wie die Ergebnisse am 

Ende präsentiert werden sollen 
• bereitet das Plakat / die Folie u.ä. zur 

Präsentation auf 
• schreibt gut leserlich und wendet die 

Rechtschreibregeln an 
 

 

Regelbeobachter/in 
 
 

� 
 
• beachtet, dass die Gruppenmitglieder 

die aufgestellten Regeln einhalten 
• sorgt dafür, dass die Gruppenarbeit in 

kreativer Ruhe stattfindet 
• achtet darauf, dass es keine Störungen 

gibt 
 

 

Materialmanager/in 
 
 

� 
 

 
• kümmert dich um die Materialien, die 

für die Durchführung der 
Gruppenarbeit notwendig sind 

• beschafft sie und bringt sie nach der 
Arbeit in ordentlichem Zustand und 
vollzählig wieder zurück 

 
 

GRUPPENROLLEN 

Rollenfunktionen 


